Urzqd
Miasta Stotecznego
Warszawy

Urzad m.st. Warszawy
poszukuje kandydatéw do odbycia praktyk absolwenckich

w Centrum Komunikacji Spotecznej

Oferta skierowana do osdb z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
Liczba miejsc: 1
Termin odbywania praktyki: 3 lipca — 29 wrzesnia 2023 r. w petnym wymiarze czasu pracy
Informacja o warunkach pracy na stanowisku

Miejsce odbywania praktyk:

Praktyka bedzie wykonywana w budynku przy ul. Kruczkowskiego 2 na | pietrze. Do pokoju mozna sie
dostac windg. Drzwi do pomieszczen pracy oznaczone sg systemem braille-a. Budynek wyposazony
jest w system kontroli dostepu. Wejscie do budynku znajduje sie na poziomie terenu. Drzwi
wejsciowe otwierajg sie automatycznie. Szerokos¢ korytarzy oraz windy dostepna dla oséb

z niepetnosprawnosciami. Toalety dostosowane dla oséb z niepetnosprawnosciami znajdujg sie na

| pietrze w budynku.

Stanowisko:
Praktyka na stanowisku bedzie sie wigza¢ z pracg przy komputerze, obstugg urzagdzen biurowych oraz

przemieszczaniem sie wewnatrz budynku.
Gtéwne obowigzki praktykanta

e udziat w udoskonalaniu nowej strony internetowej — platformy stuzacej partycypacji
spotecznej

e pomoc w przegladzie konsultacji spotecznych, ktdre odbyty sie w ostatnich latach
w Warszawie

e udziat w biezgcych sprawach angazujgcych zespét (np. przygotowanie konsultacji spotecznych,
planowanie usprawnien, prowadzenie strony internetowej i stron na portalach
spotecznosciowych)

e wspotpraca przy organizacji i promocji Nagrody Prezydenta m.st. Warszawy dla oséb mtodych
dziatajgcych na rzecz spoteczenstwa obywatelskiego im. T. Mazowieckiego

e aktualizacja tresci miejskiego informatora mtodziezowego
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e wsparcie w przygotowaniu nowej edycji warsztatéw edukacji samorzgdowej

e wspotpraca przy archiwizacji dokumentow
Oczekiwania wobec kandydata

e wyksztatcenie wyzsze z zakresu nauk humanistycznych i spotecznych

e znajomosc obstugi komputera, w tym pakietu MS Office

e zainteresowanie tematyka dziatalnosci biura: partycypacji obywatelskiej lub spraw lokalnych
oraz che¢ rozwijania swoich kompetencji w tym obszarze

e pozadane kompetencje: samodzielnos¢ w dziataniu i umiejetnosci organizacyjne, otwartosé
na nowe dziatania

e dyspozycyjnos¢ w wymiarze 7 lub 8 godzin dziennie w godzinach pracy urzedu
Wymagane dokumenty

e podanie o praktyke, w tym o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych?
e curriculum vitae (CV)

e orzeczenie o0 niepetnosprawnosci

e sSwiadectwo lub dyplom, ktére potwierdzajg posiadane wyksztatcenie

e oswiadczenie kandydata?

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie e-mailem wymaganych dokumentéw w formie skanu do

19 maja 2023 r. na adres e-mail: anjastrzebska@um.warszawa.pl, konsultacie@um.warszawa.pl

['] Skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami. Oferty odrzucone usuniemy.

1 Wzér podania znajduje sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej m.st. Warszawy:
Rekrutacja/Odptatne praktyki absolwenckie w biurach Urzedu m.st. Warszawy

2 Wzér oswiadczenia znajduje sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej m.st. Warszawy:
Rekrutacja/Odptatne praktyki absolwenckie w biurach Urzedu m.st. Warszawy
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